ПРОЕКТ
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 27.09.2012 г. № 3919 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Пятигорска от 08.02.2012 г. № 403 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», -

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельного участка», утвержденный постановлением администрации города Пятигорска от 27.09.2012 г. № 3919, (далее – Регламент) изменения, изложив раздел III. Регламента в следующей редакции:
«III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления услуги;

2) запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами города-курорта Пятигорска для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить;
3) рассмотрение заявления;

4) выдача заявителю согласованного начальником муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» акта согласования местоположения границы земельного участка в составе проекта межевого плана либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления о согласовании местоположения границы земельного участка.

3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является прием от заявителя ответственным исполнителем - специалистом муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» заявления о согласовании местоположения границы земельного участка и документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, при личном приеме или получение указанных документов почтовым отправлением.

3.2.2. Ответственный исполнитель - специалист муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска», осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;

2) проводит проверку полномочий лица, подписавшего заявление;

3) проводит проверку комплектности документов, представленных в соответствии с п. 2.6.1 Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента ответственный исполнитель - специалист муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска», осуществляющий прием документов, информирует заявителя о выявленных недостатках и предлагает принять меры по устранению препятствий для приема заявления о предоставлении услуги и документов.

Контроль за административной процедурой осуществляет начальник муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» в подчинении которых находятся должностные лица, специалисты, осуществляющие прием документов.

3.2.3. Результатом настоящей административной процедуры является регистрация заявления.

3.2.4. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация поступившего заявления в электронной системе документооборота с проставлением регистрационного номера на заявлении с указанием даты приема и подписи ответственного должностного лица, принявшего документы.

3.2.5. Максимальный срок приема документов составляет - 15 минут, регистрации заявления - в течение 1 дня.

3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить.

3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. Ответственный исполнитель - специалист  муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» осуществляет подготовку и направление следующих запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и объект недвижимости (при наличии объекта недвижимости).

3.3.3. Направление запросов осуществляется, в том числе, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.4. Результатом административной процедуры является получение от органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, ответа на запрос.

3.3.5. Способом фиксации административной процедуры является: получение запрашиваемых документов либо мотивированный отказ в их предоставлении.

3.3.7. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дней.

3.4. Рассмотрение заявления.

3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю - специалист муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» заявления, материалов для установления местоположения границы земельного участка и запрашиваемых документов.

3.4.2. При поступлении заявления и приложенных к нему документов ответственный исполнитель - специалист муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» осуществляет их рассмотрение на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает согласование акта согласования местоположения границы земельного участка путем проставления подписи начальником муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» и печати на акте согласования местоположения границы земельного участка.

3.4.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель - специалист муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

3.4.4. Результатом настоящей административной процедуры является: 

1) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) согласование акта согласования местоположения границы земельного участка путем проставления подписи начальником муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска» и печати на акте согласования местоположения границы земельного участка.

3.4.5. Способом фиксации результата административной процедуры является: 
- оформление на бумажном носителе и направление в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с присвоением письму регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства и направление (вручение) его заявителю;

- подписание акта согласования местоположения границы земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.

3.5. Выдача заявителю согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка в составе проекта межевого плана либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Выдача согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги производится ответственным исполнителем на личном приеме.

3.5.2. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день».
2. Внести изменения в Приложение 1 к Регламенту изложив его в редакции согласно Приложению к настоящему постановлению.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Пятигорска                   Бондаренко О.Н.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города Пятигорска                                                                  Л.Н. Травнев

Приложение к постановлению

администрации города Пятигорска
от ________________ г. № _______
«Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Согласование местоположения

границ земельного участка»

БЛОК-СХЕМА
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	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления услуги
	
	

	
	(
	
	

	
	Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить
	
	

	
	(
	
	

	
	Рассмотрение заявления 
	
	

	
	(
	
	

	
	Выдача заявителю согласованного акта согласования местоположения границы земельного участка в составе проекта межевого плана либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	
	


	Заместитель главы администрации города Пятигорска,

управляющий делами 

администрации города Пятигорска
	                                       С.П. Фоменко


