Согласовано:



	Заместитель главы
администрации г.Пятигорска

________________В.В.Карпова
	Заместитель главы 
администрации г. Пятигорска,
Управляющий делами 
администрации г.Пятигорска
___________А.А.Малыгина






ПЛАН РАБОТЫ
Управления экономического развития 
администрации города Пятигорска
на I квартал 2023 года

1. Первоочередные и текущие мероприятия

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	Отдел экономики, курорта и туризма

	1. 
	Работа с письмами и обращениями предприятий города Пятигорска
	постоянно
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В., 
Юсупов П.Б., 
Писарюк Т.В.,
Линник Т.Ю.,
Евдокимова Н.С.,
Белов В.П.
Дарбинян Е.Б.;
Карацева О.А.,
ТихоноваА.А.
Мирошниченко А.В.,
     Данилова Л.В.


	2. 
	Организация внутреннего делопроизводства
	постоянно
	Писарюк Т.В.

	3. 
	Анализ деятельности промышленных предприятий за  2022 год
	        февраль
	Евдокимова Н.С.

	4. 
	Анализ инвестиционно-строительной деятельности за 2022 год

	март
	Барсукова Л.В.

	5. 
	Подготовка сводного аналитического отчёта по социально-экономическому развитию города Пятигорска за 2022 год
	март
	Николаева Ю.И., 
Барсукова Л.В.,
Евдокимова Н.С.

	6. 
	Информирование субъектов малого и среднего предпринимательства о возможностях участия в семинарах, конференциях и иных мероприятиях, проводимых в регионе и за его пределами
	по мере необходимости
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.
Жиркова О.А.,
Писарюк.Т.В.

	7. 
	Координация участия предприятий и организаций города Пятигорска в выставочно-ярмарочной деятельности
	по мере необходимости
	Писарюк Т.В.


	8. 
	Работа с субъектами малого и среднего бизнеса по вопросам поддержки и оказания консультационной помощи
	по мере обращений
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.,
Жиркова О.А.


	9. 
	Подготовка и размещение информации, касающейся развития малого и среднего предпринимательства на сайте города
	по мере поступления информации
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.,
Жиркова О.А.,
Писарюк Т.В.


	10. 
	[bookmark: _GoBack]Подготовка обучающих семинаров с представителями малого и среднего предпринимательства города-курорта Пятигорска
	февраль-март
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.,
Жиркова О.А.,
Писарюк Т.В.

	11. 
	Подготовка проекта постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в муниципальную программу города-курорта Пятигорска «Модернизация экономики, развитие малого и среднего бизнеса, курорта и туризма, энергетики, промышленности и улучшение инвестиционного климата», утвержденную постановлением администрации города Пятигорска от 16.08.2017 № 3412» 
	



февраль-март
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.


	12. 
	Подготовка информационных материалов о социально-экономическом развитии города Пятигорска за 2022 год для обновления базы данных о деятельности органов местного самоуправления (для предоставления в Правительство Ставропольского края)
	март
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В.,
Евдокимова Н.С.

	13. 
	Подготовка годового отчета о реализации программы «Модернизация экономики, развития малого и среднего бизнеса, курорта и туризма, энергетики, промышленности и улучшение инвестиционного климата» за 2022 год
	март
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В.,
Евдокимова Н.С.,
Юсупов П.Б.,
Жиркова О.А.,
Карацева О.А.

	14. 
	Проведение согласования внесения изменений в муниципальные программы
	февраль март
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Жиркова О.А.,
Евдокимова Н.С.
	

	15. 
	Сбор и проверка годовых отчетов за 2022 год, предоставляемых ответственными исполнителями муниципальных программ 
	февраль-март
	
Жиркова О.А.,
Евдокимова Н.С.
	

	16.
	Регистрация документов стратегического планирования в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования 
	по мере необходимости
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.



	17.
	Внесение информации в Единый реестр субъектов МСП-получателей поддержки
	по мере необходимости
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.

	18.
	Заполнение форм ежегодного мониторинга в АИС «Мониторинг МСП» по итогам  2022 года
	февраль
	Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.


	19.
	Ведение реестра СОНКО-получателей поддержки
	по мере предоставления помощи СОНКО
	Белов В.П.

	20.
	Проведение ОРВ (оценки регулирующего воздействия) муниципальных правовых актов, затрагивающих вопросы предпринимательской и инвестиционной деятельности
	по мере необходимости
	Белов В.П.
Писарюк Т.В.

	21.
	Проведение экспертизы муниципальных правовых актов, затрагивающих вопросы     предпринимательской и инвестиционной деятельности в соответствии с утвержденным планом
	март
	Белов В.П.
Писарюк Т.В.

	22.
	Подготовка информации  по  выявленным рискам нарушения антимонопольного законодательства
	февраль
	Белов В.П.,
Писарюк Т.В.


	23.
	Проведение оценки достижения ключевых показателей эффективности функционирования антимонопольного комплаенса, обобщение результатов проведенной оценки рисков нарушения структурными подразделениями администрации антимонопольного законодательства, обобщение информации об исполнении мероприятий по снижению рисков нарушения антимонопольного законодательства, подготовка проект отчета об антимонопольном комплаенсе
	март
	Белов В.П.,
Писарюк Т.В.


	24.
	Подготовка информации о результатах проведения ОРВ проектов муниципальных правовых актов администрации города Пятигорска  за 2022 год.
	январь
	Белов В.П.,
Писарюк Т.В.

	25.
	Подготовка информации о результатах проведения экспертизы муниципальных правовых актов администрации города Пятигорска  за 2022 год.
	январь
	Белов В.П.,
Писарюк Т.В.

	26.
	Подготовка предложений о взаимном  сотрудничестве в области промышленности и торговли, а также курорта и туризма между предприятиями, организациями города Пятигорска и предпринимателями Республики Беларусь
	февраль
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Дарбинян Е.Б.,
Писарюк Т.В.

	27.
	Подготовка материалов к заседаниям городской межведомственной комиссии по легализации заработной платы в городе-курорте Пятигорске и мобилизации доходов, зачисляемых в бюджет
	ежемесячно
	Жиркова О.А.

	28.
	Подготовка проекта постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в постановление администрации города Пятигорска «Об утверждении Порядка предоставления субсидий за счет средств бюджета города-курорта Пятигорска на возмещение затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере социального предпринимательства» от 24.09.2021 № 3765»
	январь
	Линник Т.Ю.

	29.
	Подготовка проекта постановления администрации города Пятигорска «Об утверждении Положения об Управлении экономического развития администрации города Пятигорска и должностных инструкций муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Управлении экономического развития администрации города Пятигорска»
	январь
	Николаева Ю.И.,
Линник Т.Ю.

	30.
	Подготовка отчета об исполнении Мероприятий Программы оздоровления муниципальных финансов города-курорта Пятигорска на 2018-2025 годы по состоянию за  2022 г. в МУ «Финансовое управление администрации города Пятигорска»
	январь
	Линник Т.Ю.

	31.
	Подготовка к проведению мониторинга и контроля выполнения плана мероприятий по реализации Стратегии развития города-курорта Пятигорска до 2035 года за 2022 год
	март
	Линник Т.Ю.


	32.
	Выполнение мероприятий Стандарта деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края по обеспечению благоприятного инвестиционного климата в муниципальных образованиях Ставропольского края:
       -актуализация реестра земельных участков, которые могут быть предоставлены субъектам инвестиционной деятельности;
        -актуализация базы данных инвестиционных проектов, планируемых к реализации на территории города Пятигорска;
       -мониторинг хода реализации инвестиционных проектов на территории города Пятигорска.
	ежемесячно
	Николаева Ю.И.
Барсукова Л.В.
Юсупов П.Б.

	33.
	Проведение экспертизы инвестиционных проектов, финансирование которых планируется осуществлять, полностью или частично за счет средств бюджета города-курорта Пятигорска, на предмет эффективности использования средств местного бюджета, направляемых на капитальные вложения
	по мере поступления
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	34.
	Подготовка и проведение заседания Совета по улучшению инвестиционного климата в городе-курорте Пятигорске
	март
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	35.
	Проект постановления администрации города Пятигорска «Об утверждении перечня объектов муниципального имущества города-курорта Пятигорска, в отношении которых в 2023 году планируется заключение концессионных соглашений»
	       

          январь
	Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б     

	36.
	Подготовка информации по реализации инвестиционных проектов I, II и III уровней в Министерство экономического развития Ставропольского края, Правительство Ставропольского края и Министерство туризма и оздоровительных курортов Ставропольского края
	январь
	Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	37.
	Работа по выявлению объектов инвестиционной деятельности и сбору информации по объемам инвестиций
	ежемесячно
	Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	38.
	Сбор и анализ информации о фактическом вводе жилья, ожидаемом за счёт всех источников финансирования за 2022 год
	январь

	Барсукова Л.В.

	39.
	Сбор и предоставление информации по объемам инвестиций в основной капитал по полному кругу предприятий (без бюджетных средств) за 2022 год в Министерство экономического развития Ставропольского края
	январь
	Николаева Ю.И., 
Барсукова Л.В.

	40.
	Сбор и подготовка информации о производственной деятельности предприятий строительной индустрии на территории города Пятигорска за 4 квартал 2022 года
	
январь
	Барсукова Л.В.

	41.
	Предоставление информации по инвестиционным площадкам на территории города Пятигорска в Министерство экономического развития Ставропольского края и Правительство Ставропольского края за  2022 год
	
январь
	Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	42.
	Подготовка и проведение Совета по поддержке малого и среднего предпринимательства города-курорта Пятигорска
	март
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Жиркова О.А.


	43.
	Актуализация реестра объектов здравоохранения

	ежеквартально
март
	
Тихонова А.А.


	44.
	Предоставление информации о ходе выполнения приказа министерства туризма и оздоровительных курортов Ставропольского края от 29.01.2019 года №13/од «О мониторинге деятельности санаторно-курортного  комплекса и коллективных средств размещения  Ставропольского края»
	ежемесячно
	Дарбинян Е.Б,
Карацева О.А.


	45.
	Мониторинг работы туристических организаций города Пятигорска, обновление городского реестра туристических организаций
	ежеквартально
март
	Тихонова А.А.

	46.
	Актуализация реестра коллективных средств размещения города Пятигорска
	ежеквартально
март
	Тихонова А.А.

	47.
	Подготовка информации и разработка плана событийных мероприятий, планируемых к проведению в городе Пятигорске в 2023 году, и размещение его на официальном сайте и туристическом портале города Пятигорска
	постоянно
	Дарбинян Е.Б.,
Карацева О.А.
Тихонова А.А.

	48.
	Подготовка и анализ информации о численности туристов, посетивших город Пятигорск в 4 квартале 2022 года с распределением по регионам России
	январь

	Карацева О.А.

	49.
	Оказание содействия в работе и информационном наполнении официального туристического портала города Пятигорска
	по мере поступления информации
	Дарбинян Е.Б.
Тихонова А.А.

	50.
	Подготовка и предоставление информации о ходе достижения значения показателя «Создание рабочих мест» в части реализации инвестиционных проектов санаторно-курортного и туристского назначения на территории города Пятигорска
	январь

	Карацева О.А.

	51.
	Подготовка и предоставление в Министерство туризма и оздоровительных курортов Ставропольского края информации о кадровом составе и необходимых специалистах в учреждениях санаторно-курортного и гостиничного комплексов
	
январь
	Карацева О.А.

	52.
	Актуализация и анализ данных о поступлениях от курортного сбора
	ежемесячно
	Дарбинян Е.Б.,
Карацева О.А.

	53.
	Проведение информационной работы по привлечению субъектов предпринимательства в сфере туристической деятельности в программы по грантовой поддержке и льготному кредитованию Ростуризма
	по мере поступления информации 
	Дарбинян Е.Б.,
Карацева О.А.

	54.
	Подготовка и предоставление информации в министерство туризма и оздоровительных курортов Ставропольского края «Сведения об оплате труда работников сферы туризма»
	январь
	Тихонова А.А.

	55.
	Участие в работе комиссии по благоустройству и санитарному содержанию муниципального образования города-курорта Пятигорска
	по мере необходимости
	Дарбинян Е.Б.

	56.
	Организация деятельности рабочей группы по участию территории города Пятигорска в эксперименте по развитию курортной инфраструктуры. Взаимодействие с министерством туризма и оздоровительных курортов Ставропольского края в рамках реализации эксперимента
	по мере необходимости
	
Николаева Ю.И.,
Дарбинян Е.Б.,
Карацева О.А.

	57.
	Подготовка информации для участия в работе Ассоциации курортных и туристических городов Главы администрации города-курорта Пятигорска
	по мере поступления информации
	Дарбинян Е.Б.

	58.
	Подготовка проекта постановления администрации города Пятигорска «О подготовке города-курорта Пятигорска к открытию курортного сезона 2023 года» 
	

февраль-март
	

Карацева О.А.


	Отдел статистики

	1.
	Сбор отчетов по форме ПМ «Сведения об основных показателях деятельности малого предприятия» за 2022г.
	февраль-март
	Данилова Л.В.
Писарюк Т.В.

	2.
	Сбор информации о показателях средней стоимости 1 кв. м жилой недвижимости в городе Пятигорске за 4 квартал 2022г.
	январь
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.

	3.
	Сбор информации об основных показателях развития здравоохранения по состоянию на 01.01.2023г.
	январь
	Данилова Л.В. 


	4.
	Сбор данных по формам «Сведения о высшем профессиональном образовании» и «Сведения о среднем профессиональном образовании» по состоянию на 01.01.2023г.
	февраль
	Данилова Л.В. 


	5.
	Сбор отчетов по форме № 1-МУ (срочная) "Сведения о предоставлении муниципальных услуг" за 4 квартал 2022г.
	январь
	Данилова Л.В. 


	6.
	Сбор отчетов по форме № 1-ГУ (срочная) "Сведения о предоставлении государственных услуг" за 4 квартал 2022г.
	февраль
	Данилова Л.В. 


	7.
	Сбор отчетов по форме № 1-МУ (годовая) "Сведения о предоставлении муниципальных услуг" за 2022г.
	январь
	Данилова Л.В. 


	8.
	Сбор отчетов по форме № 1-ГУ (годовая) "Сведения о предоставлении государственных услуг" за 2022г.
	февраль
	Данилова Л.В. 


	9.
	Отчет по форме №1-администрация "Сведения о муниципальных образованиях" по состоянию на 01.01.2023 г.
	март
	Данилова Л.В. 


	10.
	Работа по организации формирования статистических показателей для оценки эффективности деятельности администрации города Пятигорска за 2022год и подготовки доклада Главы города
	март
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.


	11.
	Сбор информации о ходе выполнения Плана мероприятий ("дорожная карта" краевая и городская) и Перечня мероприятий (краевой) по содействию развитию конкуренции за 2022год
	январь
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.

	12.
	Сбор информации для формирования единого государственного реестра юридических лиц с долей участия муниципального образования 50 и более процентов за 2022год
	январь
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.

	13.
	Сбор информации о достижении показателей оценки деятельности МО город-курорт Пятигорск по содействию развитию конкуренции и обеспечению условий для благоприятного инвестиционного климата, в соответствии с Методикой, за 2022г.
	январь-февраль
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.  


	14.
	Сбор информации для обновления показателей паспорта города по состоянию на 01.01.2023 года
	март
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.

	15.
	Сбор информации об объемах производства организаций пищевой промышленности
	ежемесячно
	Писарюк Т.В.

	16.
	Информирование хозяйствующих субъектов о возможности участия в проводимых мероприятиях
	по мере необходимости
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В.

	17.
	Обеспечение потребностей органов местного самоуправления в муниципальной статистической информации
	по мере поступления запросов
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В. 

	18.
	Консультация физических и юридических лиц по вопросам заполнения статистической отчетности
	по мере обращений
	Данилова Л.В. 
Писарюк Т.В. 

	19.
	Заседание рабочей группы по содействию развитию конкуренции и обеспечению условий для благоприятного инвестиционного климата 
	март
	Данилова Л.В.

	Отдел муниципального заказа

	1.
	Ведение переписки с предприятиями, организациями, учреждениями и гражданами по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
	постоянно
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.

	2.
	Подготовка информационных материалов на запросы вышестоящих министерств и ведомств.
	по мере поступления запросов
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.,
Сухнева А.Г.

	3.
	Работа отдела муниципального заказа со структурными подразделениями администрации города, муниципальными учреждениями, предприятиями и организациями всех форм собственности по вопросам, входящим в функциональные обязанности отдела.
	постоянно
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.,
Сухнева А.Г.

	4.
	Осуществление проверки представленных муниципальными заказчиками документов в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
	постоянно
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.,
Сухнева А.Г.

	5.
	Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурентных процедур для обеспечения муниципальных нужд города-курорта Пятигорска и подведения итогов конкурентных процедур.
	постоянно
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.,
Сухнева А.Г.

	6.
	Проведение заседаний комиссии по осуществлению централизованных закупок для обеспечения муниципальных нужд города-курорта Пятигорска.
	постоянно
	Мирошниченко А.В.,
Агурицев Д.Г.

	7.
	Информирование муниципальных заказчиков о возможностях участия в семинарах, вебинарах, о проведении курсов повышения квалификации, конференциях и иных мероприятиях, проводимых в регионе и за его пределами.
	по мере поступления информации
	Мирошниченко А.В.

	8.
	Сбор и подготовка информации о закупках у единственного поставщика, закупаемых через электронный магазин закупок малого объема до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.
	ежемесячно
	Мирошниченко А.В.

	9.
	Формирование отчета о закупках у единственного поставщика, закупаемых через электронные магазины закупок малого объема («РТС-маркет» и «ОТС-market»).
	ежеквартально
октябрь
	Сухнева А.Г.

	10.
	Ведение архива документов по закупочным процедурам.
	постоянно
	Агурицев Д.Г.




2. Вопросы, планируемые для подготовки проектов решений Думы города

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	Отдел экономики, курорта и туризма

	не планируется

	Отдел статистики

	не планируется

	Отдел муниципального заказа

	не планируется



3. Вопросы, планируемые для подготовки проектов Постановления, Распоряжения главы города, администрации города

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	Отдел экономики, курорта и туризма

	1.
	Проект постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в муниципальную программу города-курорта Пятигорска «Модернизация экономики, развитие малого и среднего бизнеса, курорта и туризма, энергетики, промышленности и улучшение инвестиционного климата», утвержденную  постановлением администрации города Пятигорска от 16.08.2017 № 3412»
	

февраль-март
	
        
Евдокимова Н.С.


	2
	Проект постановления администрации города Пятигорска «Об утверждении перечня объектов муниципального имущества города-курорта Пятигорска, в отношении которых в 2023 году планируется заключение концессионных соглашений»
	       январь
	Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б     

	3
	Проект постановления администрации города Пятигорска «О внесении изменений в постановление администрации города Пятигорска «Об утверждении Порядка предоставления субсидий за счет средств бюджета города-курорта Пятигорска на возмещение затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в сфере социального предпринимательства» от 24.09.2021 № 3765»
	январь
	Линник Т.Ю.

	4.
	Проект постановления администрации города Пятигорска «Об утверждении Положения об Управлении экономического развития администрации города Пятигорска и должностных инструкций муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Управлении экономического развития администрации города Пятигорска»
	январь
	Николаева Ю.И.,
Линник Т.Ю.

	5.
	Проект постановления администрации города Пятигорска «О подготовке города-курорта Пятигорска к открытию курортного сезона 2023 года» 
	

февраль-март
	

Карацева О.А.

	
	
	

	Отдел статистики

	Не планируется

	Отдел муниципального заказа

	Не планируется



4. Планируемые мероприятия
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	Отдел экономики, курорта и туризма

	1.
	Заседание городской межведомственной комиссии по легализации заработной платы в городе-курорте Пятигорске и мобилизации доходов, зачисляемых в бюджет
	
ежемесячно
	
Жиркова О.А.

	2.
	Подготовка и проведение семинара с представителями малого и среднего предпринимательства города-курорта Пятигорска 
	март
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Дарбинян Е.Б.,
Жиркова О.А


	3.
	Подготовка и проведение заседания Совета по улучшению инвестиционного климата в городе-курорте Пятигорске
	март
	Николаева Ю.И.,
Барсукова Л.В.,
Юсупов П.Б.

	4.
	Подготовка и проведение Совета по поддержке малого и среднего предпринимательства города-курорта Пятигорска
	март
	Николаева Ю.И.,
Белов В.П.,
Евдокимова Н.С.,
Жиркова О.А.

	Отдел статистики

	1.
	Проведение заседания рабочей группы по содействию развитию конкуренции и обеспечению условий для благоприятного инвестиционного климата 
	март
	Данилова Л.В.

	Отдел муниципального заказа

	1. 
	Проведение заседаний единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Пятигорска.
	постоянно
	Мирошниченко А.В.






Начальник Управления 
экономического развития 
администрации города Пятигорска                                                              Ю.И.Николаева
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