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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

  УПРАВЛЕНИЕ 

     ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ                                            

                                        АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ПЯТИГОРСКА

     (МУ «УИО г. Пятигорска»)
357500, Ставропольский край, г. Пятигорск, пл. Ленина 2

	                                                                                
 
	

	
	


«_____»_________2016г                                                                             №______       

П Р И К А З

Об утверждении нормативных затрат

на обеспечение функций управления 

имущественных отношений 

администрации города Пятигорска
  
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 года № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 года № 1047  «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением администрации города Пятигорска от 21 декабря 2015 г. №5826 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд города-курорта Пятигорска, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации города Пятигорска от 20 мая 2016 г. №1619 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций Думы города Пятигорска, администрации города Пятигорска и ее структурных подразделений, обладающих статусом юридического лица (включая подведомственные им казенные учреждения)»,-

Приказываю:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций управления имущественных отношений администрации города Пятигорска согласно приложению к настоящему приказу.

2. Настоящий приказ разместить в единой информационной системе в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru).
3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

4. Приказ вступает в силу со дня подписания.

Начальник Управления                                                                  
А.Е. Гребенюков 

Приказ согласован:

Начальник МУ «Финансовое управление 

администрации города Пятигорска                                             
  Л.Д. Сагайдак

УТВЕРЖДЕНЫ

приказом начальника управления

от _____________2016г. №_______
НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ

на обеспечение функций муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска»

1. Общие положения

Перечень нормативных затрат устанавливает нормативы на обеспечение выполнения функций  муниципального учреждения «Управление имущественных отношений администрации города Пятигорска»  (далее -управление)  в части  закупок товаров, работ, услуг,  порядок расчета, которых определен Правилами  определения нормативных затрат на обеспечение функций Думы города Пятигорска, администрации города Пятигорска и её структурных подразделений, обладающих статусом юридического лица (включая подведомственные им казенные учреждения), утвержденных  постановлением администрации города Пятигорска от 20.05.2016 г.  № 1619.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объём, доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств  управлению на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета города – курорта Пятигорска на соответствующий финансовый год.

Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств, материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе управления.

В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются         сроки их  полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок полезного использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете. 

Отнесение затрат к одному из видов затрат, предусмотренных настоящим перечнем нормативных затрат, осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов России от 01.07.2013 г. № 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации"

При расчете нормативных затрат на обеспечение деятельности  управления следует руководствоваться расчетной численностью основных работников управления (Чоп), которая определяется в соответствии с пунктами 17-18 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов» (далее - общие требования к определению нормативных затрат), с округлением до целого числа по формуле: 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



где:

Чс – фактическая численность муниципальных служащих управления;

Чр – фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.

1,1 – коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

При этом полученное значение расчетной численности (Чоп) не может превышать предельную штатную численность муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы управления. В противном случае, под расчетной численностью понимается предельная штатная численность основных сотрудников управления.

Затраты, не включенные в перечень нормативных затрат, определяются по фактическим затратам управления в отчетном финансовом году.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи:

1.Затраты на абонентскую плату  (3аб) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации в соответствии с тарифами на услуги общедоступной электросвязи ПОА «Ростелеком»;

· - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 1 . 


     Таблица № 1

	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования
	Кол-во месяцев предоставления услуги

	1
	Предоставление абоненту в постоянное пользование абонентской линии
	не более 12
	12

	2
	Базовый объем местных телефонных соединений - 340 мин. в месяц
	не более 6
	12

	3
	Предоставление в пользование прямого провода свыше 500м
	не более 20
	12


2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений  ([image: image6.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

Sgм- продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

Pgм- цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

Ngм- количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 2 с учетом тарифов на услуги общедоступной электросвязи ПАО «Ростелеком» 

Таблица № 2

	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования
	Кол-во мин.
	Кол-во месяцев

	11
	Сверх базового объема телефонных соединений и спаренная схема подключения
	не более 26
	не более 90
	12
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 3 с учетом тарифов на услуги междугородной электросвязи оператора  связи.


     Таблица № 3

	№ п/п
	Наименование услуги
	Кол-во абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования
	Кол-во мин.
	Кол-во месяцев

	11
	Внезоновая связь. Предоставление МТР автоматическим способом МГ (предвыбор РТК , DEF предвыбор РТК)
	не более 38
	не более 50
	12

	22
	Внутризоновая связь.  Предоставление МТР автоматическим способом МГ
	не более 38
	не более 30
	12
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

[image: image16.wmf]j 

мн

S

 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.

3.Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет – провайдеров ([image: image19.wmf]и

З

)  определяются по формуле:
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где:
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 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью;

· - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.

    Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 4 с учетом тарифов  на услуги оператора связи /  интернет – провайдера.

Таблица № 4 

	Наименование услуги
	Количество каналов передачи данных сети «Интернет»
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» (руб.)
	Количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет»

	Предоставление доступа к сети Интернет со скоростью не менее 15 Мбит/с
	не более 1
	не более 7198
	12


Затраты на содержание имущества:

4. Затраты  на техническое обслуживание и  регламентно - профилактический ремонт  модуля бесперебойного питания (оргтехника)  (Зсбп) определяется по формуле: 
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где:
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

    Нормативные затраты определяются в соответствии с нормами согласно Таблицы № 5


Таблица № 5

	наименование 
	количество  модулей бесперебойного питания
	периодичность ремонта
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания в год.



	Источник бесперебойного питания 
	29
	по мере необходимости
	не более 1000




5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image26.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год в соответствии с нормами  Таблицы № 6.

       Таблица № 6

	наименование 
	количество  
	периодичность ремонта
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта на единицу в год.

руб.

	Многофункциональное устройство 
	7
	по мере необходимости
	не более 3000

	Принтер   
	51
	по мере необходимости
	не более 3000

	Копировальный 

аппарат  
	6
	по мере необходимости
	не более 6000


6. Затраты на техническое обслуживание и  регламентно - профилактический 

ремонт картриджей  и их заправка (Зрпм)  определяется по формуле: 
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где:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

      Нормативные затраты в соответствии с нормами согласно Таблицы № 7:

Таблица №7

	Расчетная численность основных работников
	 Количество принтеров, МФУ, копировальных аппаратов
	Наименование затрат
	Планируемое количество ремонта и заправки картриджей в месяц
	Цена технического обслуживания и регламентно - профилактического ремонта в расчете  на 1 техники в  месяц,  руб.
	Количество месяцев предоставления услуг

	59
	64
	Ремонт

 картриджей
	по мере необходимости
	не более 300
	12

	
	
	Заправка 

картриджей
	по мере необходимости
	не более 250,00
	12


Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду каналов передачи данных и содержание имущества

7. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image33.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы.

      Нормативные затраты в соответствии с нормами согласно Таблицы № 8:

Таблица № 8

	№ п/п
	Наименование справочно-правовых систем
	Количество услуг по сопровождению справочно-правовых систем
	Цена сопровождения справочно-правовой системы (руб.)

	1
	Информационные услуги с использованием системы «Гарант»
	1 
	не более 77 100,00


8. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image36.wmf]сип

З

) определяются по формуле:

[image: image37.wmf]km
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,

где:

[image: image38.wmf]g 

ипо

Р

 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем;

[image: image39.wmf]j 

пнл

Р

 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

      Нормативные затраты в соответствии с нормами согласно Таблицы №9:

Таблица № 9

	№ п/п
	Наименование услуги по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	Количество услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	Цена сопровождения иного  программного обеспечения (руб.)

	1
	Сопровождение

1С Бухгалтерия
	1
	не более 14000,00

	2
	Подписка ИТС 

(обновление 1С Бухгалтерия)
	1
	не более 13000,00


Затраты на приобретение основных средств

11. Затраты на приобретение персональных электронно-вычислительных машин ([image: image40.wmf]рст

З

) определяются   по формуле:
[image: image41.wmf](

)

n
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,
где:
[image: image42.wmf]i 

рст предел

Q

 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
[image: image43.wmf]i 

рст факт

Q

 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;
[image: image44.wmf]i 

рст

P

 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности.
Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image45.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:
[image: image46.wmf]i 

рст пределоп

Q

Ч  1,5

=´

,
где [image: image47.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-18 общих требований к определению нормативных затрат.
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 10.

Таблица № 10

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество , ед. 
	Цена приобретения оборудования,  руб.
	Группы 

должностей  

	1
	Рабочая станция  
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника
	 не более 45 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  


12. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image48.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
[image: image49.wmf](

)

n

пмi пм порогi пм фактi пм

i=1

ЗQ  Q  P

éù

=-´

ëû

å

,
где:

[image: image50.wmf]i 

пм порог

Q

 - количество i-го типа принтера, i-го типа многофункционального устройства и i-го типа копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
[image: image51.wmf]i 

пм факт

Q

 - фактическое количество i-го типа принтера, i-го типа многофункционального устройства и i-го типа копировального аппарата (оргтехники);
· - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники).
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 11.

Таблица № 11

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество , ед. 
	Цена приобретения оборудования,  руб.
	Группы 

должностей  

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	Принтер с функцией черно-белой печати


	не более 1 ед. в расчете на одного работника
	не более 15 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  

	3
	Многофункциональное устройство (МФУ)


	по мере необходимости
	не более 15 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  

	4
	Копировальный аппарат
	не более 1 шт. на отдел
	не более 50 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  

	5
	Сканер
	по мере необходимости


	не более 40 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  


Затраты на приобретение материальных запасов:

13.Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image52.wmf]рм

З

) определяются по формуле:
[image: image53.wmf]n
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,
где:
[image: image54.wmf]i 
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
[image: image55.wmf]i 

рм

N

 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);
[image: image56.wmf]i 

рм

Р

 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)в соответствии с нормативами субъектов нормирования.

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 12    с учетом информации о рыночных ценах  идентичных товаров, работ, услуг, планируемых к закупкам, или при их отсутствии однородных товаров, работ, услуг.













Таблица № 12

	№ п\п
	Наименование
	Количество
	Периодичность получения
	Цена приобретения за единицу, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Картридж Canon LBP 3010/3020 712 1.5K NV-PRINT
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

5500

	2
	Картридж Canon LBP 2900/3000 703 2К
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

5000

	3
	Картридж HP LJ CE 285A 
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

6000

	4
	Картридж тонер CANON IR 2016/2018/2020/2318/2320/2420
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

3000

	5
	Картридж HP LJ Q2612A     
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

6 700,00

	7
	Картридж CANON FX-10    
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

3 700,00

	8
	Картридж CANON EP-27                                                      
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более

3 900,00

	9
	Картридж  Samsung  SCX-D4200A  
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 

4 200,00

	10
	Картридж CANON LBP-2100 MF-4410/4430/4550/4730 728 NV-Print
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более  

1000,00

	11
	Картридж CANON LBP- 6000 / 6020/MF 3010 725 1,6К (о)
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 4000,00

	12
	Картридж SAMSUNG ML 1640/1641/1645/2240 MLT-D108S (о)
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 3000,00

	13
	Картридж CANON LBP-6200 MF-4410/P1560 728/726/CE278A 2.1K 7Q
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	1 раз в год
	не более 900,00руб 

	 Прочие запасные части для оргтехники 



	14
	Накопитель 256МВ
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более 5000руб.  

	15
	Привод DVD RAM
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более 1500,00 руб.  

	16
	Блок питания 
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более

1500,00 руб.

	17
	Процессор INTEL 04/2016
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не  более  

3500,00руб

	18
	Материнская  плата 
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более 

4000,00руб

	20
	Блок питания 
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более

1500,00руб.

	21
	Память
	не более 1 единицы на 1 единицу оргтехники
	по мере 

необходимости
	не более        1700,00руб


14. Затраты на приобретение мониторов ([image: image57.wmf]мон

З

) определяются по формуле:
[image: image58.wmf]n
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,
где:
[image: image59.wmf]i 

мон

Q

 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;
· - цена одного монитора для i-й должности.
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы №13.











Таблица № 13
	№ п/п
	Наименование
	Предельное 

количество, ед. / 

периодичность
	Цена приобретения оборудования,  руб.
	Группы 

должностей  

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Монитор
	не более 1 комплекта в расчете на одного работника

1 раз в 3 года
	Не более 12 000,00
за 1 единицу
	все группы 

должностей  


15. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image60.wmf]сб

З

) определяются по формуле:
[image: image61.wmf]n
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,
где:
[image: image62.wmf]i 

сб

Q

 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;
[image: image63.wmf]i 

сб

P

 - цена одного i-го системного блока.
Нормативные затраты определяются согласно  Таблицы №14.

Таблица № 14

	№ п/п
	Наименование
	Предельное 

количество, ед. / 

периодичность
	Цена приобретения оборудования,  руб.
	Группы 

должностей  

	1
	2
	3
	4
	5

	 1
	Системный блок
	не более 1 ед.  в расчете на одного работника

1 раз в 3 года 
	 Не более 30 000,00 за 1 единицу
	все группы должностей  


16. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации [image: image64.emf](З

мн

)

 определяются по формуле :

[image: image65.emf]З

мн

=

∑Q

i мн

×P

i мн

, где:

[image: image66.emf]Q

i мн

 -  количество i-го носителя информации;

· - цена одной единицы i-го носителя информации.

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 15.

Таблица № 15

	№

 п\п
	Наименование
	Количество
	Периодичность получения
	Цена приобретения,

   руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	USB  2.0 Flash накопитель 8 gb
	по мере необходимости
	не чаще 1 раза в год
	не более 500,00 руб. за единицу

	2
	USB   Flash накопитель 16 gb
	по мере необходимости
	не чаще 1 раза в год
	не более

800,00 руб. за единицу

	3
	Жесткий диск  HDD 500 ГБ, 
	по мере необходимости
	не чаще 1 раза в 3 года
	не более 
4 000,00 руб. за  единицу


II. Прочие затраты:

Затраты на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии:

17. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image67.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image68.wmf]n
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,

где:

[image: image69.wmf]i 

п

Q

 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

        [image: image70.wmf]i 

п

Р

 - цена 1 i-го почтового отправления.

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 16 с учетом тарифов на услуги почтовой связи ФГУП «Почта России»

Таблица № 16

	№
	Наименование услуг почтовой связи
	Количество почтовых отправлений в год
	Цена за 1 – го почтового отправления (руб.)

	1. 
	Услуги по приему, обработки, пересылки и доставки (вручении) 

почтовых отправлений
	не более 3000
	в соответствии с 

тарифами ФГУП «Почта России»

	3
	Приобретение маркированных 

конвертов
	по мере необходимости
	в соответствии с 

тарифами ФГУП «Почта России»

	4
	Телеграммы
	по мере необходимости
	в соответствии с 

тарифами ФГУП «Почта России»


Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями

18. Затраты на оплату расходов по оказанию услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников ([image: image71.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image72.wmf]крпроезднайм

ЗЗ + З

=

,

где:

[image: image73.wmf]проезд

З

 - затраты на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image74.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 17.

Таблицы № 17
	№
	Наименование затрат 
	Периодичность 
	Затраты на год

	1
	Затраты на оплату расходов по оказанию услуги, связанных с проездом в связи с командированием работников
	по мере необходимости
	не более 50 000,00


Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

19. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: image75.wmf]скив

З

) определяются по формуле:

[image: image76.wmf]n
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где:

[image: image77.wmf]i 

скив

Q

 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

[image: image78.wmf]i 

скив

Р

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.

      Нормативные затраты в соответствии с нормами согласно Таблицы № 18:

Таблица № 18

	наименование оборудование
	количество оборудования

(сплит - система)
	Планируемое количество оборудования, подлежащего  техническому обслуживанию и ремонту
	цена за единицу, руб.

	Сплит-система
	21
	по мере необходимости
	не более 2500 


20.Затраты на приобретение мебели ([image: image79.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
[image: image80.wmf]n
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,
где:
[image: image81.wmf]i 

пмеб

Q

 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
· - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами субъектов нормирования.
Предельное планируемое к приобретению количество предметов мебели определяется с учетом расчетной численности основных работников или кабинетов и фактического наличия i-х предметов мебели.
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 19.

Таблица № 19

	№ п/п

	Наименование предмета мебели
	Срок полезного использования, лет
	Количество, шт.
	Предельная стоимость единицы, руб.

	1
	Кресло рабочее
	не менее 7
	1 на 1 работника
	4 000,00

	2
	Шкаф металлический несгораемый или сейф
	не менее 25
	по мере  необходимости
	12 000,00


21.Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image82.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
[image: image83.wmf]n
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,
где:
[image: image84.wmf]i 
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами субъектов нормирования;
[image: image85.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17-18 общих требований к определению нормативных затрат;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами субъектов нормирования.
Нормативные затраты определяются согласно Таблицы № 20.

Таблица №20 

	№

 п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Периодичность получения
	Предельная цена приобретения (руб. за ед.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	На одного сотрудника

	1
	Антистеплер


	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	50,00

	2
	Бумага для заметок с клеевым 

краем 50*50 225л
	шт.
	2
	1 раз в год
	50,00

	3
	Блок для заметок сменный, 

цветной
	шт.
	2
	1 раз в год
	80,00

	4
	Блок для заметок сменный, белый
	шт.
	1
	1 раз в год
	67,00

	5
	Дырокол
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	250,00

	6
	Зажим для бумаг
	шт. 
	20
	1 раз в год
	15,00

	7
	Закладки с клеевым краем
	шт.
	4
	1 раз в год
	104,00

	8
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	6
	1 раз в год
	28,00

	9
	Фломастеры
	шт.
	3
	1 раз в год
	200,0

	10
	Клей ПВА
	шт.
	1
	1 раз в год
	25,00

	11
	Клей-карандаш
	шт.
	1
	1 раз в год
	45,00

	12
	Стержень шариковый
	шт.
	6
	1 раз в год
	10,00

	13
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	1 раз в год
	50,00

	14
	Ластик
	шт.
	1
	1 раз в год
	20,00

	15
	Линейка
	шт.
	1
	1 раз в год
	25,00

	16
	Лоток для бумаг (горизонтальный / вертикальный)
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	425,00

	17
	Маркеры-текстовыделители, 4 цвета
	упак.
	1
	1 раз в год
	205,00

	18
	Маркер перманентный, черный
	шт.
	1
	1 раз в год
	35,00

	19
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1 раз в год
	90,00

	20
	Ежедневник (для ведущих должностей)
	шт.
	1
	1 раз в год
	250,00

	21
	Папка-конверт с кнопкой
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	22,00

	22
	Папка на резинке
	шт.
	2
	1 раз в год
	54,00

	23
	Папка с арочным механизмом тип "Корона", 70 мм
	шт.
	5
	1 раз в год
	150,00

	25
	Папка с завязками
	шт.
	2
	1 раз в год
	10,00

	26
	Папка-скоросшиватель "Дело"
	шт.
	4
	1 раз в год
	8,00

	30
	Папка-уголок
	шт.
	10
	1 раз в год
	8,00

	31
	Папка файл-вкладыш (100 шт.)
	упак.
	1
	1 раз в год
	270,00

	32
	Ручка гелевая
	шт.
	2
	1 раз в год
	20,00

	33
	Ручка шариковая
	шт.
	12
	1 раз в год
	22,00

	34
	Скотч 19 мм
	шт.
	1
	1 раз в год
	30,00

	35
	Скотч 75 мм
	шт.
	1
	1 раз в год
	80,00

	36
	Скрепки 25 мм (100 шт./упак.)
	упак.
	4
	1 раз в год
	30,00

	37
	Скрепки 50 мм (50 шт./упак.)
	упак.
	2
	1 раз в год
	40,00

	38
	Степлер
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	225,00

	39
	Степлер № 10
	шт
	1
	1раз в год
	262,00

	40
	Степлер № 24
	шт
	1
	1 раз в год
	344,72

	41
	Степлер № 23
	шт
	1
	1раз в 3 года
	1350

	42
	Скобы для степлера
	упак.
	4
	1 раз в год
	20,00

	43
	Точилка
	шт.
	1
	1 раз в год
	30,00

	44
	Тетрадь общая (96 л.)
	шт.
	1
	1 раз в год
	40,00

	45
	Бумага (А4)
	упак.
	15
	1 раз в

 квартал
	300,00

	46
	Тетрадь школьная 24 л.
	шт.
	1
	1 раз в год
	15,00

	48
	Подставка для канцелярских принадлежностей (органайзер)
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	500,00

	На отдел

	49
	Конверты не маркированные
	шт.
	по мере необходимости
	1 раз в год
	5,00

	50
	Книга учета
	шт.
	по мере необходимости
	1 раз в год
	90,00

	51
	Штемпельная краска
	шт.
	по мере необходимости
	по мере необходимости
	47,00

	53
	Корректирующая ручка
	шт.
	1
	1 раз в год
	60,00

	54
	Корректирующая лента
	шт.
	1
	1 раз в год
	130,00

	55
	Бумага (A3)
	упак.
	1
	1 раз в год
	500,00


Перечень канцелярских принадлежностей может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых административных задач, при этом оплата канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

Руководитель  управления                          
                                  А.Е. Гребенюков[image: image87.wmf]i 
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Чоп  = (Чс + Чр )× 1,1








